 4.pielikums
20__.gada __.________ Līgumam par projekta īstenošanu Nr._________.
Attiecināmās izmaksas apliecinošie dokumenti

	Nr.

p.k.
	Attiecināmās izmaksas (izmaksu pozīcijas)
	Vides investīciju fondā iesniedzamo dokumentu kopijas1

	1. Darbaspēka atalgojums

	1.1.
	Darbaspēka atalgojums projekta personāla darba alga (ieskaitot slimības naudu, ikgadējo atvaļinājumu, papildatvaļinājumu, atvaļinājuma kompensāciju) un darba devēja veiktās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas, kā arī citi normatīvajos aktos noteiktie darba ņēmēja labā obligāti veicamie maksājumi. Atvaļinājuma, papildatvaļinājuma un atvaļinājuma kompensācijas izmaksas ir uzskatāmas par attiecināmajām, ja tās ir veiktas par projekta īstenošanas periodu.

	1. Darba līgums vai rīkojums, kurā par katru norīkoto darbinieku norādīta normatīvajos aktos noteiktā informācija, tai skaitā:
1.1. vārds un uzvārds;
1.2. darba apraksts;
1.3. dienas vai nedēļas darba laiks;

1.4. darba alga.
2. Darba algas aprēķins(-i). 
3. Darba laika uzskaites tabula(-as) par projekta īstenošanas periodu.
4. Rīkojums(-i) par atvaļinājumu, kurā noteikts darba periods, par kuru atvaļinājums piešķirts.
5. Darba nespējas lapa A, ja nepieciešams.
6. Rīkojums par darbinieka atbrīvošanu, kurā noteikta kompensācija par neizmantotā atvaļinājuma periodu un dienām, ja nepieciešams.
7. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu. 
8. Atskaite (-s), kurā norādīts katra projekta darbības nodrošināšanā iesaistītā darbinieka īss veikto darbu apraksts un katra darbinieka nostrādāto kopējo stundu skaits sadalījumā pa mēnešiem.

	2. Ārējo pakalpojumu izmaksas

	2.1.
	Ārējo pakalpojumu izmaksas, kas nepieciešamas, lai sasniegtu projekta mērķi (piemēram, grāmatvedības pakalpojumi, semināru apkalpošana), tajā skaitā honorāru un autoratlīdzību izmaksas

	1. Ar izpildītāju(-iem)/ pakalpojuma sniedzējiem noslēgtais līgums (-i), kuram kā neatdalāma sastāvdaļa pievienota detalizēta tāme un darbu pieņemšanas-nodošanas akts (-i), atlīdzības un nodokļu aprēķins (-i) (ja attiecināms).

2. Darījumu apliecinošs(-i) dokuments(-i)2.

3. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu.
4. Nodokļu maksātāja reģistrācijas apliecība, ja par personu netiek veiktas valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas un iedzīvotāju ienākuma nodokļa maksājumi.


	2.1.1.
	Telpu noma pasākumu īstenošanai (tikai MK noteikumu Nr.789 7.5. apakšpunktā minētajai aktivitātei)
	1. Līgums(-i) ar pakalpojumu sniedzēju (-iem), kuram kā neatdalāma sastāvdaļa pievienota detalizēta tāme.

2. Darījumu apliecinošs(-i) dokuments(-i) 2.
3. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu.
Pasākuma norisi pamatojošie dokumenti: 

a) pasākumu dienas kārtība;

b) dalībnieku reģistrācijas lapas (ar parakstiem);

c) semināru/darba grupu/konferenču prezentāciju elektroniskā versija - CD formātā;

d) citu pasākumu atskaites;

	2.1.2.
	- Izstrādāto materiālu sagatavošana un publicēšana (tikai MK noteikumu Nr. 789 7.3. apakšpunktā minētajai aktivitātei);

- Raidījumu sagatavošana un pārraidīšana(tikai MK noteikumu Nr. 789 7.2. apakšpunktā minētajai aktivitātei);;
- Uzskates līdzekļu sagatavošana(tikai MK noteikumu Nr. 789 7.4. un 7.5. apakšpunktā minētajām aktivitātēm);
	1. Līgums(-i) ar pakalpojumu sniedzēju (-iem), kuram kā neatdalāma sastāvdaļa pievienota detalizēta tāme.

2. Darījumu apliecinošs(-i) dokuments(-i) 2.
3. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu.

4. Pakalpojumu rezultātu kopija - iespieddarbiem, e-vidē, elektroniskajos medijos izmantojamiem materiāli u.c.:

a) visiem tiem materiāliem, kas ir iespiesti poligrāfiski, 1 paraugeksemplārs; 
b) pārējie izstrādātie/uzlabotie materiālu paraugi tikai elektroniskā formātā. 

	3. Materiālu iegādes izmaksas

	3.1.
	Materiālu iegādes izmaksas, ja tās atbilst vidējām tirgus cenām un to iegāde ir nepieciešama projekta mērķu sasniegšanai – piemēram, reklāmas izmaksas, viesnīcu izmaksas lektoriem u.tml.. izmaksas (izmaksu summa nepārsniedz 5% no attiecināmajām izmaksām)
	1. Ar piegādātāju(-iem) noslēgtais līgums(-i), kuram kā neatdalāma sastāvdaļa pievienota detalizēta tāme.

2. Darījumu apliecinošs(-i) dokuments(-i)2.
4. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu.


	4. Transporta izmaksas

	4.1.
	Transporta noma
	1. Līgums(-i) ar pakalpojuma sniedzēju(-iem).
2. Darījumu apliecinošs(-i) dokuments(-i) 2.
3. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu.

	4.2.
	Degvielas izmaksas
	1. Transporta ceļazīme vai maršruta lapa.
2. Rīkojums vai aprēķins ar noteiktām degvielas patēriņa normām katrai automašīnai autotransportam.
3. Līgums(-i) ar pakalpojumu sniedzēju (-iem) par transporta nomu.
4. Avansa norēķins ar pievienotajiem dokumentiem (degvielas čekiem).
5. Valsts kases vai kredītiestādes apstiprināta projekta konta apgrozījuma izdruka3 par projekta īstenošanas periodu.


Piezīmes:
1 Vides investīciju fondā iesniedz attiecināmo izmaksu apliecinošo dokumentu kopijas, nevis oriģinālus.

2 Darījumu apliecinošs dokuments var būt rēķins, faktūrrēķins, preču pavadzīme-rēķins.

3 Iesniedz Valsts kases konta apgrozījuma izdruku, kas apstiprināta ar Valsts kases elektronisko parakstu vai kredītiestādes konta apgrozījuma izdruku, kas apstiprināta ar kredītiestādes zīmogu un darbinieka parakstu.
Neattiecināmās izmaksas:

· MK noteikumu Nr.789 23. punktā minētās izmaksas;
· Degvielas izmaksas, ja nav ārpakalpojuma līguma;

· Semināru rīkošanai nepieciešamās tehnikas iegāde (kapitāliegādes);

· Balvas MK noteikumos Nr. 789 7.2.; 7.3.; 7.4.; un 7.5. apakšpunktos minētajai aktivitātei;
· Telpu uzkopšanas un komunālo pakalpojumu izmaksas;

· Kafijas pauzes, bakalejas preču iegāde, ja nav slēgts ārpakalpojuma līgums.
Izmaksu ierobežojumi, ja izmaksas nav precīzi norādītas projekta iesniegumā:

· telpu nomas izmaksas – ne vairāk kā Ls 150 par telpu nomu diennaktī;

· kafijas paužu izmaksas – ne vairāk kā Ls 2 uz vienu dalībnieku;

· lektoru pakalpojumi – ne vairāk kā Ls 100 vienam lektoram par vienu semināru;

· mikroautobusa nomas izmaksas – ne vairāk kā Ls 50 diennaktī;

· degvielas izmaksas – norma ne vairāk kā 10 litru uz 100km;

Izstrādājot un noformējot maksājumu un darījumu apliecinošos dokumentus, ņem vērā likumos „Par grāmatvedību” un „Par pievienotās vērtības nodokli”, Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra noteikumos Nr.585 „Noteikumi par grāmatvedības kārtošanu un organizāciju” minētās prasības,  Dokumentu juridiskā spēka likumu, kā arī citos normatīvajos aktos minētās prasības.
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